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หน่วยงานท่ีให้บริการ กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้ อ าเภอเมอืงยะลา จงัหวดัยะลา

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย

ช่ือกระบวนงาน การรบัช าระภาษบี ารงุทอ้งที่

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน ส าหรบับรหิารการปกครองทอ้งถิน่ กรมการปกครอง ส านกับรหิาร

การปกครองทอ้งถิน่

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว

หมวดหมูข่องงานบริการ รบัแจง้

กฎหมายท่ีให้อ านาจอนุญาต หรอืท่ีเก่ียวข้อง พระราชบญัญตัภิาษบี ารงุทอ้งที่ พ ศ

ระดบัผลกระทบ บรกิารทัว่ไป

พืน้ท่ีให้บริการ ทอ้งถิน่

กฎหมายข้อบงัคบั ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย ข้อก าหนด ฯลฯ

ช่ืออ้างอิงของคู่มอืประชาชน การรบัช าระภาษบี ารงุทอ้งที่ องคก์ารบรกิารสว่นต าบลเปาะเสง้

หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ถ้ามี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต

พระราชบญัญตัภิาษบี ารงุทอ้งที่ พ ศ ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบัช าระภาษี

บ ารงุทอ้งที่ โดยมหีลกัเกณฑแ์ละขัน้ตอน ดงันี้

การตดิต่อขอช าระภาษบี ารงุทอ้งที่

 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที่ มกราคม ของปีทีม่กีารตรีาคา

ปานกลางทีด่นิ

คู่มอืส ำหรับประชำชน  :  กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 



  ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษหีรอืเจา้ของทีด่นิยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ ภบท พรอ้มดว้ยหน้า

ฐานทีต่อ้งใชต้่อเจา้พนกังานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิ

  เจา้พนกังานประเมนิจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษแีลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้ ี

หน้าทีเ่สยีภาษหีรอืเจา้ของทีด่นิทราบว่าตอ้งเสยีภาษเีป็นจ านวนเท่าใดในเดอืนมนีาคม

   ผู้มีหน้าท่ีเสี่ยภาษีหรือเจ้าของท่ีดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเว้นแต่

กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลงัเดือนมีนาคม ต้องช าระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตว่นัที่ได้รับแจ้งการประเมิน

การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจ านวนเนื้อทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป

เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบ ภบท หรอื ภบท แลว้แต่กรณี พรอ้มดว้ยหลกัฐานต่อ

เจา้พนกังานประเมนิภายในก าหนด วนั นบัแต่วนัไดร้บัโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลง

 เมือ่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน

เจา้พนกังานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษใีนปีต่อไปจ านวนเท่าใด

 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตุใหก้ารลดหยอ่นเปลีย่นแปลง

ไป หรอืมเีหตุอย่างอื่นท าใหอ้ตัราภาษบี ารงุทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป

เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบ ภบท พรอ้มดว้ยหลกัฐานต่อเจา้พนกังานประเมนิภายใน

ก าหนด วนั นบัแต่วนัทีม่กีารเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ

  เมือ่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน

เจา้พนกังานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษใีนปีต่อไปจ านวนเท่าใด

  การขอช าระภาษบี ารงุทอ้งทีใ่นปีถดัไปจากปีทีก่ารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิใหผู้ร้บั

ประเมนิน าใบเสรจ็รบัเงนิของปีก่อนพรอ้มกบัเงนิไปช าระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี 

กรณีเจา้ของทีด่นิไม่เหน็ฟ้องดว้ยกบัราคาปานกลางทีด่นิ หรอืเมื่อไดร้บัแจง้การประเมนิภาษบี ารงุทอ้งทีแ่ลว้

เหน็วา่การประเมนิไมถู่กตอ้งมสีทิธอิุทธรณ์ต่อผูว้า่ราชการจงัหวดัได้ โดยยืน่อุทธรณ์ผา่นเจา้พนกังานประเมนิ

ภายใน วนั นบัแต่วนัทีป่ระกาศราคาปานกลางทีด่นิหรอืวนัทีไ่ดร้บัการแจง้ประเมนิแลว้แต่กรณี



กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝา่ยและรายการเอกสาร หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่

ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

พนกังานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ ืน่ค าขอจะด าเนินการแกไ้ข

ค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝา่ยนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นบัหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เหน็วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวในคูม่อืประชาชน

จ าด าเนินการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน วนั นบัแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็



 

 

 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้

อ าเภอเมอืงยะลา จงัหวดัยะลา
ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน หรอื

โทรศพัท์ โทรสาร

เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

ตัง่แต่เวลา น

ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม วนั

ล าดบั ขัน้ตอน ระยะ
เวลา

ส่วนท่ีรบัผิดชอบ

การตรวจสอบเอกสาร
เจา้ของทรพัยส์นิยืน่แบบแสดงรายการ

ทรพัยส์นิ ภบท หรอื ภบท เพือ่ให้

พนกังานเจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร

วนั กองคลงั
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้

การพิจารณา
พนกังานเจา้หน้าทีพ่จิารณาตรวจสอบ
รายการทรพัยส์นิตามแบบแสดงรายการ

ภบท หรอื ภบท และแจง้การประเมนิ

ภาษใีหเ้จา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษี

วนั กองคลงั
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่เกี่ยวข้อง 



 

 

  

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถา้มี หน่วยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร

บตัรประจ าตวัประชาชน

ฉบบัจรงิ ฉบบั

ส าเนา ฉบบั

หมายเหตุ ส านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้

ส าเนาทะเบยีนบา้น

ฉบบัจรงิ ฉบบั

ส าเนา ฉบบั

หมายเหตุ ส านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิท์ีด่นิ เชน่ โฉนดทีด่นิ น ส

ฉบบัจรงิ ชดุ

ส าเนา ชดุ

หนงัสอืรบัรองนิตบิคุคล

ฉบบัจรงิ ชดุ

ส าเนา ชดุ

หมายเหตุ กรณีเป็นนิตบิคุคล

หนงัสอืมอบอ านาจ

ฉบบัจรงิ ฉบบั

ส าเนา 0 ฉบบั

หมายเหตุ กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน

ใบเสรจ็หรอืส าเนาใบเสรจ็ช าระคา่ภาษบี ารงุทอ้งทีข่องปีก่อน

ฉบบัจรงิ ฉบบั

ส าเนา 0 ฉบบั

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 



–

 

 

 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนียม คา่ธรรมเนียม

บาท รอ้ยละ

เกษตรกรรม เพดานภาษีสงูสดุ

ส าหรบัการใชท้ีด่นิเพือ่ท านา ท าไร่ ท าสวน เลีย้งสตัว์ เลีย้งสตัวน์ ้า และ
กจิการอื่นตามทีป่ระกาศก าหนด

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่เกนิ ลา้นบาทขึน้ไป

ยกเวน้ภาษบีคุคลธรรมดา ส าหรบัมลูค่าทีด่นิ ลา้นบาทแรก พรอ้มทัง้

ยกเวน้การจดัเกบ็ภาษกีบับคุคลธรรมดาใน ปีแรกทีก่ฎหมายบงัคบัใช้
 

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

ท่ีพกัอาศยั เพดานสงูสดุ

กรณีบา้นหลงัหลกั โดยบคุคลธรรมดาเป็นเจา้ของทัง้ทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง
และมชีือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้น

มลูคา่ไม่ถงึ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาทขึน้ไป

กรณีบา้นหลกั โดยบคุคลธรรมดาเป็นเจา้ของเฉพาะสิง่ปลกูสรา้ง และมชีือ่
อยูใ่นทะเบยีนบา้น

มลูคา่ไม่ถงึ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาทขึน้ไป

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

ค่ำธรรมเนียม 



ล าดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม

บาท รอ้ยละ

กรณีบา้นหลงัอ่ืน ๆ

มลูคา่ไม่ถงึ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาทขึน้ไป

กรณีบา้นหลงัหลกัทีเ่ป็นเจา้ของบา้นและเจา้ของทีด่นิ

เจา้ของบา้นอาศยัอยูเ่อง ไดร้บัการยกเวน้ภาษี ลา้นบาทแรก ส่วน

กรณีเป็นเจา้ของเฉพาะบา้นอยา่งเดยีว บา้นเจา้ของอยูเ่องบนทีด่นิเชา่

จะไดร้บัการยกเวน้ภาษี ลา้นบาทแรก

อตัราภาษี 2

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

กลุ่มพาณิชยกรรมและอตุสาหกรรม เพดานภาษีสงูสดุ

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่เกนิ ลา้นบาท

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

) ท่ีดินรกรา้งว่างเปล่าไมไ่ด้ท าประโยชน์ เพดานภาษีสงูสดุ 1.2 % 
แต่จะเพิม่เพดานเป็น 3 % เมือ่ปล่อยรกรา้งว่างเปล่า ตดิต่อกนั 3 ปี 

- มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่ ลา้นบาท

มลูคา่เกนิ ลา้นบาท

นอกจากนี้ หากปล่อยรกร้างเป็นเวลา 3 ปีติดต่อกนัจะถูกเก็บภาษีเพิ่มอีก    
0.3 %  
ทั้งนี้ อัตราการเก็บภาษีตามมูลค่าแบบชั้นบันไดดังกล่าว จะบังคับใช้ใน 2 ปี
แรก (2563 – 2564) สว่นปีต่อไปจะพิจารณาเก็บตามอัตราเพดานสูงสุดอกีที 

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี

อตัราภาษี



 

 

 

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรียน แนะน าบริการ
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเปาะเสง้ อ าเภอเมอืงยะลา จงัหวดัยะลา

โทรศพัท์

โทรสาร

เวป็ไซต์

ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี

หมายเหตุ เลขที่ ถ พษิณุโลก เขตดสุติ กทม สายดว่น

ตู้ ปณ เลขที่ ถ พษิณุโลก เขตดสุติ กทม

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
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