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การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
องค์การบริหารสว่นต าบลเปาะเส้ง   ต าบลเปาะเส้ง  อ าเภอเมือง  จังหวัดยะลา 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 

2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
2. ค าจ ากัดความ 

“การบริหารประชาชน” หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้ว
เสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การ
จดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 

“ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการ
จากหน่วยงานภาครัฐ 

“หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
3. แนวคิดและหลักการ 

แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็น
หลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ 
การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญคือ การอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

3.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ใน 
การติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่
จ าเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

3.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 
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4. วัตถุประสงค์ในการจดัท าคู่มือส าหรับประชาชน 

4.1 เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ สถานที่
ให้บริการ 

4.2 เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
4.3 เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถในการ 

แข่งขันของประเทศ 
4.4 เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 

5.เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ประชาชน

ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการให้บริการ
ประชาชน 
6.ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
   ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 

-ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยา่งชัดเจน 
-ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
-ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ 
-มีโอกาสแสดงความเห็นติชม  
ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
-ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ                  

ทุจริตคอรัปชั่น 
- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อน ามาปรับปรุงการ 

ให้บริการ 
- พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเน่ือง 

ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
-ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
-เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือส ำหรบัประชำชน 
กำรขออนุญำตก่อสร้ำง 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสรา้ง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลเปาะเส้ง 
ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์ 073 -229804 (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
FAX - ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น และ 
 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
เอกสารและหลักฐานประกอบการขออนุญาตต้องมีความถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหมายก าหนด

ทั้งในส่วนของผู้ขออนุญาต ผู้ออกแบบอาคาร  ผู้ควบคุมงาน  และผู้มีส่วนได้เสียโดยยื่นเอกสารและ            
หลักฐานที่ กองชา่งองคก์ารบริหารส่วนต าบลเปาะเส้ง 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคารขั้นตอนการใหบ้ริการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้ออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  พร้อมเอกสารให้ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบ้ืองต้น 

 

นายช่าง ตรวจเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน/แผงผัง/สภาพพื้นที่ และ ตรวจสอบแบบแปลน 

 

นายช่าง ตรวจเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน/แผงผัง/สภาพพื้นที่ และ ตรวจสอบแบบแปลน 

 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



เอกสารประการการพิจารณา  
1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 2 ชุด  
2. ส าเนาเอกสารสิทธิท์ี่ดนิ (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน) จ านวน 2 ชุด  
3. แบบแปลนการก่อสรา้ง จ านวน 3 ชุด  
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจา้ของ จ านวน 1 ชุด  
กรณีก่อสร้างอาคารเกิน 150 ตร.ม. ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
1. รายการค านวณโครงสร้าง จ านวน 1 ชุด  
2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด  
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ชุด  
ระยะเวลาการให้บริการ 30 วัน/ราย  
 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ขั้นตอนการให้บริการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประการการพิจารณา  
1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต จ านวน 2 ชุด  
2. ส าเนาเอกสารสิทธิท์ี่ดนิที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต จ านวน 2 ชุด  
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุรว่ง  
หล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม) จ านวน 1 ชดุ  
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุม จ านวน 1 ชุด  
5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด  
ระยะเวลาการให้บริการ 30 วัน/ราย  

ผูข้ออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  พร้อมเอกสารให ้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบ้ืองต้น 

 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผงผัง/สภาพพื้นที่ และ ตรวจสอบแบบแปลน 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 
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อัตราค่าธรรมเนียมการออกหรือการตอ่ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  
-ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  1.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท 
  2.ใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท 

 3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
 4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
 5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
 6.ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
 7.ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

-ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
  1.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ฉบับละ 20 บาท 

 2.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท 
 3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
 4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาm 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
1.อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
2.อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3.อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4.อาคารพิเศษ หรือ อาคารทีจ่ะต้องมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กก./ 

ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
5.ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
6.ป้าย คิดตามพื้นที่ของป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7.ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรัว้หรือก าแพง คดิตามความยาวเมตรละ 1 บาท 

บทก าหนดโทษ  
1. ผู้ใดก่อสรา้ง ดดัแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจาก อบต. หรือผู้ใด

ก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน อาคารให้ผิดไปจากที่ไดร้ับอนุญาต ตลอดจนเง่ือนไขที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดไว้
ในใบอนุญาตต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน ปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  

2. ผู้ใดได้รับค าสั่งจาก อบต.ฯ และฝ่าฝืนค าสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับตามข้อ 1 แล้ว
ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน  

3. ถ้าเป็นการกระท าเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม อตุสาหกรรม การศกึษา หรือสาธารณสุขหรอื
เป็นการกระท าในทางการค้า เพือ่ให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจ าหน่าย โดยมีคา่ตอบแทนผู้กระท าต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ ส าหรับความผดินั้นๆ หรือทั้งจ าทั้งปรับ  

4. การปลูกสรา้งโดยตอ่เติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจ าต้องไดร้ับอนุญาตนัน้มีก าหนดดังต่อไปนี้  
-ขยายพื้นชั้นหนึ่งชั้นใดตัง้แต่ 5 ตารางเมตร  
-เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากขึ้นกว่าเดิม  
-เพิ่ม ลดจ านวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันใด และผนัง 

- 5 - 



อัตราค่าธรรมเนียมการออกหรือการตอ่ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  
- ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท  
6. ใบรับรอง ฉบับละ 20 บาท  
7. ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  

- ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต  
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  

-ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรอืดัดแปลงอาคาร  
1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สงูไม่เกิน 12 เมตร ตรม.ละ 50 สตางค์  
  ชั้นไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตรม. ละ 2 บาท  
2. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น สงูเกิน 15 เมตร ตรม. ละ 4 บาท  
3. ป้าย ตรม. ละ 4 บาท  

บทก าหนดโทษ  
1. ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายอาคารโดยเจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจาก อบต. หรือผู้ใด

ก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน อาคารให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนเง่ือนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดไว้
ในใบอนุญาตต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน ปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  

2. ผู้ใดได้รับค าสั่งจาก อบต.ฯ และฝ่าฝืนค าสั่งดังกล่าว นอกจากต้องระวางโทษปรับตามข้อ 1 แล้ว
ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน  

3. ถ้าเป็นการกระท าเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา หรือสาธารณสุขหรือ
เป็นการกระท าในทางการค้า เพื่อให้เช่าหรือซื้อขาย หรือจ าหน่าย โดยมีค่าตอบแทนผู้กระท าต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับเป็นสิบเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ ส าหรับความผิดนั้นๆ หรือทั้งจ าทั้งปรับ  

4. การปลูกสร้างโดยต่อเติม หรือดัดแปลงอาคาร ซึ่งจ าต้องได้รับอนุญาตนั้นมีก าหนดดังต่อไปนี้  
-ขยายพื้นชั้นหนึ่งชั้นใดตั้งแต่ 5 ตารางเมตร  
-เปลี่ยนหลังคา หรือขยายหลังคาให้ปกคลุมเนื้อที่มากขึ้นกว่าเดิม  
-เพิ่ม ลดจ านวน หรือเปลี่ยนเสา คาน บันใด และผนัง 
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ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรื้อถอนอาคาร 
เลขที่................/………………… 
อนุญาตให้               เจ้าของอาคาร อยูบ่้านเลขที่    หมู่ที่     ตรอก/ซอย        .          
ถนน                .ต าบล/แขวง            อ าเภอ/เขต                 จังหวดั         .            
          ข้อ 1 ท าการ    ที่บ้านเลขที ่      ตรอก/ซอย     ถนน      หมู่ที่       ต าบล................. 
อ าเภอเมือง  จังหวัดยะลา   ในที่ดินโฉนดทีด่ิน  เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1/น.ส.4 เลขที่ ...........................               
เล่ม           หน้า          ระวาง                        เลขที่ดิน           หน้าส ารวจ            ต าบลเปาะเส้ง 
อ าเภอเมือง จังหวัดยะลา   เป็นที่ดินของ         
 ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1)  ชนิด                         จ านวน          หลัง         เพื่อใช้เป็น     .
พื้นที่/ความกว้าง              เมตร   ยาว                 เมตร ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
จ านวน             คัน  พื้นที่             ตารางเมตร 
  (2)  ชนิด          จ านวน        เพื่อใช้เป็น……………...พื้นที่/ความยาว                              เมตร  
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน         คันพื้นที่                                   ตารางเมตร 
 (3)  ชนิด                       จ านวน                เพื่อใช้เป็น            พื้นที่/ความยาว                เมตร  
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน          คัน  พื้นที่           ตารางเมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณเลขที่      /    .              
ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 
 ข้อ 3 โดยม ี                                                              เป็นผู้ควบคุมงาน 
 ข้อ 4 ผู้ไดร้ับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 
 (1)  ผู้ได้รับใบอนุญาตตอ้งปฏิบัติตามหลักเกณฑ ์ วธิีการ และเงื่อนไขตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
และหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น  ซึ่งออกตามความในมาตรา 8 (11 ) มาตรา 9 หรือมาตรา 10  แห่ง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522   
 (2) ผู้ได้รับใบอนุญาตนอกจากจะปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แล้ว  ต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องดว้ย 
 

ใบอนุญาตฉบับน้ีให้ใช้ได้จนถึงวันที่...............เดือน.........................พ.ศ. ...................                              
 
    ออกให้  ณ วันที่...............เดือน....................พ.ศ......................                              

 
 

(ลายมือชื่อ).............................................................. 
                                            (นายกูอาแซ   รงโซะ) 
                                                                นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเปาะเส้ง 

แบบ อ.1 



 
 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่......... เดือน....................... พ.ศ…... 

โดยมีเงื่อนไข……………………………. 
 

(ลายมือชื่อ)............................................ 
ต าแหน่ง................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ผู้อนุญาต 

................../......................./.................. 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่......... เดือน..............พ.ศ........ 

โดยมีเงื่อนไข…..……………………. 
 

(ลายมือชื่อ)..................................... 
ต าแหน่ง......................................... 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ผู้อนุญาต 

................/...................../............ 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ครั้งที่.............. 

ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง 
วันที่......... เดือน...................... พ.ศ…... 
โดยมีเงื่อนไข………………………………. 

 
(ลายมือชื่อ).............................................. 
ต าแหน่ง................................................... 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
ผู้อนุญาต 

..................../......................./................ 
 

ค าเตือน 
 

1. ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้ระบุชื่อไว้ในใบอนุญาต หรือผู้ควบคุมงานจะ
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ  ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและ
หน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น  ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้ได้รับอนุญาต
ต้องระงับการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อม
กับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน คนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นแล้ว 
 2. ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถตามที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้ ต้องแสดงที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณที่รับใบอนุญาต การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของ
รถเพื่อการอื่นนั้นต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
 3. ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้  เมื่อได้ท าการ
ตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว  ต้องได้รับใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 32 ก่อนจึงจะใช้
อาคารนั้นได้ 
 4. ใบอนุญาตฉบับนี้  ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดในใบอนุญาต ถ้าประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
 

 

ด้านหลงั 


