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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง
ที่   ๑๔๕  / 255๘
เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
และรักษามาตรฐานระยะการให้บริการ  
------------------------------------------------------------------------------------------------------
		ตามมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานส่วนราชการที่ให้บริการประชาชน  ลดขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการประชาชน  เพื่อเป็นการให้บริการประชาชน  ตามมติคณะรัฐมนตรีประกอบกับพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  ประกอบพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540   กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ตรวจสอบ  เพื่อให้เกิดความโปร่งใสในการบริหารงานราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชน  จึงแต่งตั้งคณะทำงานแต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะการปฏิบัติราชการและรักษามาตรฐานระยะการให้บริการ  
ประจำปี  ดังนี้
		1.  คณะทำงาน  ชุดที่  1  มีหน้าที่  จัดวางระบบการทำงาน  ปรับปรุงระบบการทำงานเพื่ออำนวยความสะดวกและลดขั้นตอนในการให้บริการประชาชน  โดยคำนึงถึงคุณภาพการให้บริการ  ความพึงพอใจของประชาชนผู้มารับบริการ  ประกอบด้วย 
	1)  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล		ประธานคณะทำงาน
	๒)  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล		คณะทำงาน
	๓)  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล			คณะทำงาน		
	๔)  หัวหน้าส่วนการคลัง				คณะทำงาน	
	๕)  ผู้อำนวยการกองช่าง				คณะทำงาน
	๖)  หัวหน้าสำนักงานปลัด				คณะทำงาน / เลขานุการ

2.  คณะทำงาน  ชุดที่  2  มีหน้าที่  เป็นผู้ช่วยคณะทำงานแต่ละส่วนราชการภายใน  ปฏิบัติหน้าที่ตามหลักเกณฑ์ / ประกาศที่คณะทำงาน ชุดที่ 1 กำหนด และคำนึงถึงการสร้างความประทับใจในการให้บริการประชาชนผู้มารับบริการ  ดังนี้
      2.1  สำนักงานปลัด  ประกอบด้วย
    2.1.1  นายมูฮัมหมัดอามีน  ดารีสอ  		หัวหน้าคณะทำงาน
    ๒.๑.๒  นางจงดี  มะลิสุวรรณ์  			ผู้ช่วย
		              2.1.๓  นางณัฐนิช  ดำสัย			ผู้ช่วย
			    ๒.๑.๔  นางสาวซูไรด๊ะห์  เซ็ง			ผู้ช่วย
			    ๒.๑.๕  นางสาวปิยะมาศ  รงโซะ		ผู้ช่วย
			    ๒.๑.๖  นางสาวมาดีฮะห์  สาและ  		ผู้ช่วย
			    ๒.๑.๗  นางสาวพาดีลา  ดูเซ็ง  		ผู้ช่วย


						-๒-

2.2   ส่วนการคลัง  ประกอบด้วย
   2.2.1  นางต่วนฮาสนะห์  ต่วนกะจิ		หัวหน้าคณะทำงาน  
	   2.2.๒  นางซูไบด๊ะ  จินตรา			ผู้ช่วย      
   2.2.๓  นางสาวนันทนิตย์  โกมลตรี		ผู้ช่วย
๒.๓  กองช่าง  ประกอบด้วย
       2.3.1  นายโมหัมหมัด  โด			หัวหน้าคณะทำงาน  
	  2.3.2  นางสาวนุรฟาติน  มูซอ			ผู้ช่วย
๒.๔  ส่วนการศึกษา  ประกอบด้วย
       2.๔.1  นายเฉลิมชนม์  ขุนเพชร			หัวหน้าคณะทำงาน  
	  2.๔.2  นางสาวสือบูรียะ  เซะแง			ผู้ช่วย
๒.๕  ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม	
	  ๒.๕.๑  นายเฟาซัน  หะยีนอ			หัวหน้าคณะทำงาน	

โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  สำเร็จผลตามความมุ่งหมายขององค์กร  และหากคำสั่งใดที่ขัดกับคำสั่งนี้ให้ใช้คำสั่งนี้แทน

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

สั่ง  ณ  วันที่  ๒  เดือน   มิถุนายน  พ.ศ.  255๘


					(ลงชื่อ)
        ( นายมะดอเลาะ  สาและ )
                                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง

บันทึกข้อความ
[image: ]ส่วนราชการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  อำเภอเมือง  จังหวัดยะลา
ที่ ยล  75201 /			วันที่	       
เรื่อง  ขอเชิญประชุม
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  พนักงานส่วนตำบลทุกท่าน

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  ที่ ๑๔๕ / ๒๕๕๘  เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงาน
ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ลงวันที่  ๒  มิถุนายน  ๒๕๕๘  ได้แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ      

ดังนั้น  จึงขอเชิญพนักงานส่วนตำบลทุกท่านเข้าร่วมประชุมเพื่อปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ    เข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกันในวันที่  ๙  มิถุนายน  ๒๕๕๘  เวลา  ๑๓.๓๐ น. ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  อำเภอเมือง  จังหวัดยะลา 

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


						        ( นายมะดอเลาะ  สาและ )
					ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง	


บันทึกการประชุมคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการและรักษามาตรฐานระยะการให้บริการ  
ครั้งที่  1 / 255๘
วันที่  ๙   เดือน  มิถุนายน  พ.ศ. 255๘  เวลา  13.30 น.
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  อำเภอเมือง  จังหวัดยะลา
*****************	
ผู้มาประชุม  จำนวน     5    คน

	ลำดับที่
	ผู้เข้าประชุม

	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	1
	นายมะดอเลาะ  สาและ
	นายกองค์การบริหารส่วนตำบล
 / ประธานคณะทำงาน
	

	2
	นางสาวสมศรี  มุสิกศิริ
	ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
/ คณะทำงาน
	

	3
	นายศุภกร  สุภารี
	รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
/ คณะทำงาน
	

	4
	นางสาวยาวีร๊ะ  แดงคง

	หัวหน้าส่วนการคลัง
/ คณะทำงาน
	

	5
	นางสาวกอบกุล  ราชแก้ว
	หัวหน้าสำนักงานปลัด 
/ คณะทำงาน / เลขานุการ
	

	   
  ผู้เข้าร่วมประชุม  จำนวน    ๑๕   คน


	ลำดับที่
	ผู้เข้าประชุม

	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	
	สำนักงานปลัด
	
	

	1
	นายมูฮัมหมัดอามีน  ดารีสอ
	เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 

	

	2
	นางจงดี  มะลิสุวรรณ์

	เจ้าพนักงานธุรการ
	

	3
	นางณัฐนิช  ดำสัย
	นักพัฒนาชุมชน

	

	4
	นางสาวซูไรดะห์  เซ็ง
	บุคลากร

	

	5
	นางสาวปิยะมาศ  รงโซะ
	ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบาย
และแผน
	

	6
	นางสาวมาดีฮะ  สาและ
	ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน

	




	ลำดับที่
	ผู้เข้าประชุม

	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ

	๗
	นางสาวฟาดีลา  ดูเซ็ง
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ

	

	
	ส่วนการคลัง
	
	

	๘
	นางต่วนฮาสนะห์  ต่วนกะจิ
	นักวิชาการเงินและบัญชี

	

	๙
	นางซูไบดะห์  จินตรา
	เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้

	

	๑๐
	นางสาวนันทนิตย์  โกมลตรี
	เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี

	

	
	กองช่าง
	
	

	1๑
	นายโมหำหมัด  โด
	ผู้ช่วยช่างโยธา

	

	๑2
	นางสาวนุรฟาติน  มูซอ
	ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ

	

	
	ส่วนการศึกษา ฯ
	
	

	1๓
	นายเฉลิมชนม์  ขุนเพชร
	นักวิชาการศึกษา

	

	๑๔
	นางสาวสือบูรียะ  เซะแง
	พนักงานจ้างทั่วไป

	

	
	ส่วนสาธารณสุข ฯ
	
	

	๑๕
	นายมูฮัมมัดเฟาซัน  หะยีนอ
	เจ้าพนักงานสาธารณสุขชุมชน

	



ผู้ไม่มาประชุม 	จำนวน  -  คน

เริ่มประชุมเวลา  13.30  น.
	ประธานคณะทำงาน  นายมะดอเลาะ  สาและ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  กล่าวเปิดการประชุม  และดำเนินการดังนี้

ระเบียบวาระที่  1  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ทราบ

ประธาน		:	ตามมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานส่วนราชการที่ให้บริการประชาชน  ลดขั้นตอน
และระยะเวลาให้บริการประชาชน  เพื่อเป็นการให้บริการประชาชน  ตามมติคณะรัฐมนตรีประกอบกับพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  ประกอบพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540   กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ตรวจสอบ  เพื่อให้เกิดความโปร่งใสในการบริหารงานราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนอำนวยความสะดวกในการให้บริการแก่ประชาชน  
ดังนั้น  จึงแต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการและรักษามาตรฐานระยะการให้บริการ  

ที่ประชุม	:	รับทราบ

ระเบียบวาระที่  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม

-

ระเบียบวาระที่  3  เรื่องพิจารณา

0.   การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการและรักษามาตรฐาน
ระยะการให้บริการ  

ประธาน		:	ขอเชิญฝ่ายเลขาชี้แจงรายละเอียดให้ที่ประชุมทราบด้วยครับ  
		
เลขา		:	ค่ะ  ตามที่องค์กรของเราได้ประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติใน
การให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  และได้ปฏิบัติงานได้ระยะหนึ่ง  ผลปรากฏว่าบางงานสามารถปฏิบัติได้เป็นอย่างดี  
แต่สำหรับบางงานที่ได้ประกาศกำหนดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการไปแล้ว  ยังคงต้องมีการปรับปรุงและลดขั้นตอนการปฏิบัติราชการ  ให้รวดเร็วมากยิ่งขึ้น  จำนวน  ๑๓  กระบวนงาน 
๑. จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่				จำนวน  ๕  นาที / ราย	
๒. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน			จำนวน  ๕  นาที / ราย
๓. จัดเก็บภาษีป้าย				จำนวน  ๕  นาที / ราย
๔. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร			จำนวน  ๓๐  วัน / ราย
๕. สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค			จำนวน  ๒  ชั่วโมง
๖. ขั้นตอนการออกใบทะเบียนพาณิชย์		จำนวน  ๕  นาที / ราย
๗. การให้บริการข้อมูลข่าวสาร			จำนวน  ๒  ชั่วโมง
๘. การลงทะเบียนผู้สูงอายุ / คนพิการ / ผู้ติดเชื้อเอดส์   จำนวน  ๕  นาที / ราย
๙. ขออนุญาตใช้บริการเต้นท์			จำนวน  ๕  นาที / ราย
๑๐.ขออนุญาตใช้ประปา				จำนวน  ๕  นาที / ราย
๑๑.ขออนุญาตใช้บริการรถขยะ			จำนวน  ๕  นาที / ราย
ซึ่งมีความคิดเห็นว่า  ควรมีการปรับปรุงระยะเวลาการให้บริการประชาชน  ที่ประชุมมีความคิดเห็นอย่างไร  ขอข้อเสนอแนะด้วยค่ะ 


 

หัวหน้าส่วนการคลัง	:	ปรับปรุงเฉพาะงานที่กล่าวถึงใช่หรือไม่ ดิฉันขอเสนอปรับปรุงเฉพาะงาน
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง  ได้แก่  
-   การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่  เดิม ๕  นาที /ราย เหลือเพียงแค่  ๔ นาทีต่อราย
-   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน เดิม ๕  นาที /ราย เหลือเพียงแค่  ๔ นาทีต่อราย
-   ภาษีป้าย  เดิม ๕  นาที /ราย เหลือเพียงแค่  ๔ นาทีต่อราย
-  ขั้นตอนการออกใบทะเบียนพาณิชย์  เดิม ๕  นาที / ราย เหลือเพียงแค่  ๔ นาทีต่อราย

หัวหน้าสำนักงานปลัด	:	ในส่วนของสำนักงานปลัด  ขอปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน  จำนวน  ๔  กระบวนงาน  คือ  สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค  การให้บริการข้อมูลข่าวสาร  การลงทะเบียนผู้สูงอายุ / คนพิการ / ผู้ติดเชื้อเอดส์   ขออนุญาตใช้บริการเต้นท์  เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมรองรับการให้บริการประชาชน  ดังนี้
· สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค  เดิม  ๓  ชั่วโมง  ขอลดระยะเวลาเหลือเพียงแค่  
2  ชั่วโมง   
· การให้บริการข้อมูลข่าวสาร  เดิม  ๒ ชั่วโมง  ขอลดระยะเวลาเหลือ
เพียงแค่  ๒  ชั่วโมง   
· การลงทะเบียนผู้สูงอายุ / คนพิการ / ผู้ติดเชื้อเอดส์  เดิม  ๕  นาที /ราย  
เหลือ  ๔  นาที / ราย
· ขออนุญาตใช้บริการเต้นท์  เดิม  ๕  นาที / ราย  เหลือ  ๔  นาที / ราย

และสำหรับอำนาจในการอนุญาตในการขอใช้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  นายก อบต. ได้มอบอำนาจให้ปลัดดำเนินการ  ดังนั้น  ในการขอใช้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะมีใบคำขอ  อำนาจในการขออนุมัติ  ปลัดเป็นผู้อนุมัติเอง นายก อบต. เพียงแค่ทราบผลการดำเนินงานเท่านั้น  โดยใช้แบบฟอร์มคำขออนุญาตใช้ข้อมูลข่าวสาร 

เจ้าพนักงานสาธารณสุข ฯ :	ผมขอเสนอการขออนุญาตใช้บริการถังขยะ  เดิม  ๕  นาที / ราย  
เหลือ  ๔  นาที /  ครับ

รก.ผอ.กองช่าง  :		ในส่วนของกองช่าง  ผมเสนอปรับลดระยะเวลา  ๒  กระบวนงาน ครับ  คือ
· การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  เดิมใช้เวลา  ๓๐  วัน  เหลือ  ๒๐  วัน / ราย
· การขออนุญาตใช้ประปา  เดิม  ๕  นาที / ราย เหลือเพียง  ๔  นาที / ราย
 
ที่ประชุม         :	รับทราบ

ประธาน          :		ทั้งหมดที่ฝ่ายเลขานุการกล่าวมา  ที่ประชุมคิดเห็นอย่างไร  เห็นด้วยหรือไม่  ส่วน
ผมคิดว่าเป็นการกระชับเวลาในการให้บริการประชาชน  และทำให้เรามีความกระตือรือร้นในการให้บริการประชาชน  สร้างความรวดเร็วประทับใจ  และผมคิดว่าพวกเราทำได้  และทำได้ดีอยู่แล้ว  ที่ประชุมเห็นด้วยหรือไม่ครับ   
  
ที่ประชุม             :	เห็นด้วย	

ประธาน              :	เมื่อทุกคนเห็นด้วย  เลขาดำเนินการประกาศใช้มาตรการนี้ได้เลยครับ

ระเบียบวาระที่  4  เรื่องอื่น ๆ

		-  ไม่มี  -			

เลิกประชุม  เวลา  15.00  น.


         ( นางสาวกอบกุล  ราชแก้ว )         
     เลขานุการคณะทำงาน / ผู้จดรายงานการประชุม



          ( นายมะดอเลาะ  สาและ )
    ประธานคณะทำงาน / ผู้ตรวจสอบ


[image: ]         	


 ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง
เรื่อง    การลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน  ประจำปี  ๒๕๕๘  
...................................................................

		ตามมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานส่วนราชการที่ให้บริการประชาชน ลดขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการประชาชน  เพื่อเป็นการให้บริการประชาชน  ตามมติคณะรัฐมนตรีประกอบกับพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  จึงประกาศลดขั้นตอนและระยะการให้บริการประชาชน  ประจำปี  ๒๕๕๘  จำนวน  ๑๗  กระบวนงาน  รายละเอียดดังขั้นตอนแนบท้ายประกาศนี้

		จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

                    ประกาศ   ณ  วันที่         เดือน  กุมภาพันธ์   พ.ศ. ๒๕๕๘



					(ลงชื่อ)
 		              ( นายมะดอเลาะ  สาและ )   
                                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง
 เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน  ประจำปี  ๒๕๕๘
ลงวันที่    ๒๗   เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้แนะนำให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน   จำนวน  11  กระบวนงาน  
 และงานบริการอื่น ๆ ที่เพิ่มขึ้น   จำนวน   ๖   กระบวนงาน    รวม   1๗   กระบวนงาน

	ที่
	กระบวนงานบริการประชาชน
	ระยะเวลาที่ปรับลด 
ปี  ๒๕๕๗
	ระยะเวลาที่ปรับลด 
ปี  ๒๕๕๘

	
	กระบวนงานบริการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด
	
	

	๑
	จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๒
	จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๓
	จัดเก็บภาษีป้าย
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๔
	ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร / พื้นที่ก่อสร้าง
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต
	
๓๐  วัน / ราย
๑๕  วัน / ราย
๑๕  วัน / ราย
	
๓๐  วัน / ราย
๑๕  วัน / ราย
๑๕  วัน / ราย

	๕
	สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
	๓  ชั่วโมง / ราย
	*๒  ชั่วโมง / ราย

	๖
	ช่วยเหลือสาธารณภัย
	ในทันที
	ในทันที

	๗
	รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
	แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ร้องเรียนทราบภายใน ๑๕ วัน
	แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ร้องเรียนทราบภายใน ๑๕ วัน

	๘
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ(130 ประเภท)
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	

๒๐ วัน / ราย
	[bookmark: _GoBack]

๒๐ วัน / ราย

	๙
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	

๒๐ วัน / ราย
	

๒๐ วัน / ราย

	๑๐
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	

๒๐ วัน / ราย
	

๒๐ วัน / ราย

	๑๑
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต
	

๒๐ วัน / ราย
	

๒๐ วัน / ราย

	
	กระบวนงานบริการอื่น ๆ
	
	

	๑๒
	ขั้นตอนการออกใบทะเบียนพาณิชย์
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๑๓
	การให้บริการข้อมูลข่าวสาร
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๑๔
	การลงทะเบียนผู้สูงอายุ / คนพิการ / ผู้ติดเชื้อเอดส์
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๑๕
	การขออนุญาตใช้บริการเต้นท์
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๑๖
	การขออนุญาตใช้น้ำประปา
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย

	๑๗
	การขออนุญาตใช้บริการจัดเก็บขยะ
	๕ นาที / ราย
	๕ นาที / ราย



หมายเหตุ  	* หมายถึง  กระบวนงานที่ปรับลด


บันทึกข้อความ
[image: ]ส่วนราชการ  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  อำเภอเมือง  จังหวัดยะลา
ที่ ยล  75201 /			วันที่	       
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินโครงการปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ประจำปี  ๒๕๕๘  
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง

เรื่องเดิม
ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  ที่ ๑๔๕ / ๒๕๕๘  เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงาน
ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ลงวันที่  ๒  มิถุนายน  ๒๕๕๘  และได้ดำเนินการประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน  ประจำปี  ๒๕๕๘  ไปแล้วนั้น 

		ข้อเท็จจริง     
ดังนั้น  จึงขอเชิญพนักงานส่วนตำบลทุกท่านเข้าร่วมประชุมเพื่อปรับปรุงขั้นตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ    เข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกันในวันที่  ๙  มิถุนายน  ๒๕๕๘  เวลา  ๑๓.๓๐ น. ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง  อำเภอเมือง  จังหวัดยะลา 

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


						        ( นายมะดอเลาะ  สาและ )
					ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเปาะเส้ง	
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